
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ALUR PERMOHONAN KASASI PERKARA PIDANA 

1. Pemohon 

Mendaftarkan 

Permohonan Kasasi ke 

PTSP 

2. Petugas Meja 2 

Membuat Akta 

Pernyataan Kasasi 

3. Panmud Pidana 

Mengoreksi dan Paraf 

Akta Kasasi 

4. Panitera 

Menandatangani Akta 

Pernyataan Kasasi 

5. Petugas Meja 2 

Menginput data 

Permohonan Kasasi di 

SIPP dan dicatat dalam 

Register 

6. Panmud Pidana 

Membuat Laporan 

Kasasi 

7. KPN/WKPN 

Menandatangani 

Laporan Kasasi 

8. Panmud Pidana 

Mengirim Laporan 

Pernyataan Kasasi 

9. Jurusita 

Pemberitahuan 

Pernyataan Kasasi 

Menginput 

Pemberitahuan Kasasi di 

SIPP dan dicatat dalam 

Register 

10. Petugas Meja 2 

11. Petugas PTSP 

Menerima 

Memori/Kontra Memori 

Kasasi 

Membuat Akta Tanda 

Terima Memori/Kontra 

Memori Kasasi 

12. Petugas PTSP 

13. Panitera 

Menandatangani Akta 

Penerimaan 

Memori/Kontra Memori 

Kasasi 

14. Petugas Meja 2 

Menginput Penerimaan 

memori/Kontra Memori 

Kasasi ke SIPP dan 

dicatat dalam Register 

Pemberitahuan dan 

Penyerahan Memori/Kontra 

Memori Kasasi 

15. Jurusita 

16. Petugas Meja 2 

Menginput Relaas 

Pemberitahuan dan Penyerahan 

Memori/Kontra Memori Kasasi di 

SIPP dan mencatat dalam 

Register 



 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

17. Jurusita 

Memberitahukan untuk 

Mempelajari Berkas 

Perkara kepada pihak-

pihak 

18. Petugas Meja 2 

Menginput surat untuk 

Mempelajari Berkas dan 

dicatat dalam register 

19. Panmud Pidana 

Mempelajari Berkas 

Perkara 

20. Petugas Meja 2 

Mengupload dokumen 

elektronik dalam direktori 

dokumen elektronik 

21. Petugas Meja 2 

Menyusun dan membuat 

Surat Pengantar 

Pengiriman berkas Kasasi 

22. Panitera 

Penandatanganan Surat 

Pengantar Pengiriman 

berkas Kasasi 

Input Surat pengantar di 

SIPP dan mencatat 

dalam Register 

23. Petugas Meja 2 

Mengirim berkas Kasasi 

elektronik melalui SIPP 

24. Petugas Meja 2 

25. Panmud Pidana 

Arsip berkas perkara 

Kasasi di simpan di arsip 

aktif 


